
Aufgabenbeschreibung – Koordinationsstelle Ganztagsangebote 

 

Die Koordinationsstelle übernimmt zentrale Steuerungs- und Organisationsaufgaben für die 

außerunterrichtlichen Ganztagsangebote an den Grundschulen der Stadt Varel  

1.1 Koordination Ganztagsangebote 

• Planung, Organisation und Weiterentwicklung von Ganztagsangeboten an 

Grundschulen in Abstimmung mit den Schulleitungen und dem Kreissportbund 

Friesland 

• Einsatzplanung und Koordination der außerschulischen Angebote 

• Entwicklung einer langfristigen Ganztagsstrategie in Abstimmung mit Verwaltung, 

Schulen und relevanten Akteuren 

• Erarbeitung von Schnittstellen zu Schulentwicklungsplanung, Jugendhilfe und 

weiteren Fachbereichen 

• Bearbeitung von Rückmeldungen, Beschwerden und Bedarfen seitens Schulen, 

Eltern und Kindern 

1.2 Kooperation und Netzwerkpflege 

• Gewinnung neuer Kooperationspartner (Sport, Kultur, Musik, Jugendhilfe, 

Umweltbildung etc.) 

• Kooperation mit dem Kreissportbund Friesland 

• Aufbau und Pflege eines Ganztagsnetzwerks mit Schulen, freien Trägern, Vereinen, 

Kulturanbietern, Sportvereinen, sozialen Einrichtungen, Elternvertretungen und 

Ehrenamtlichen 

• Organisation regelmäßiger Netzwerkformate, Arbeitskreise und fachlicher 

Austauschveranstaltungen 

1.3 Qualitätsentwicklung & Monitoring 

• Implementierung eines Monitoring- und Evaluationssystems zur Angebotsbewertung 

• Dokumentation und Berichtswesen  

1.4 Vertrags- und Verwaltungsmanagement 

• Rechtssichere Vorbereitung, Begleitung und Verwaltung vertraglicher Vereinbarungen 

• Budget- und Ressourcenplanung  

• Personaleinsatzplanung und -steuerung für die außerschulischen Angebote 

 

Die Koordinierungsstelle arbeitet in enger Kooperation mit den Schulleitungen, den 

pädagogischen Teams, dem Kreissportbund Friesland, freien Trägern, Vereinen sowie Kultur- 

und Sportverbänden. 

 


